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นโยบายท่ีส าคัญและการติดตามดูแลให้มีการปฏิบัติ 

 
บริษทัจดัใหมี้หน่วยงานตรวจสอบภายใน ท าหนา้ท่ีตรวจสอบการปฏิบติังาน และกิจกรรมทางการเงินท่ี

ส าคญัโดยประสานงานร่วมกบัคณะกรรมการตรวจสอบและผูต้รวจสอบบญัชี  เพื่อควบคุมใหก้ารท างานเป็นไป
อยา่งถูกตอ้งตามกฎหมาย ระเบียบและวิธีปฏิบติัตามท่ีบริษทัก าหนด 
1. นโยบายด้านการควบคุมภายในและการตรวจสอบภายใน 

บริษทั ได้ก าหนดให้มีการตรวจสอบภายอย่างเป็นระบบตั้งแต่ปี 2559 โดยการใช้บริการของส านักงาน
ตรวจสอบภายนอกเพื่อก ากบัดูแลการท างานในดา้นต่างๆ และรายงานโดยตรงต่อคณะกรรมการตรวจสอบโดยมี
หนา้ท่ีในการใหค้  าปรึกษาและตรวจสอบ ประเมินการควบคุมภายในระบบการบริหารความเส่ียงเพื่อใหแ้น่ใจว่า
ระบบการควบคุมภายในและระบบการบริหารความเส่ียงและกระบวนการก ากบัดูแลกิจการของบริษทัไดจ้ดัให้
มีขึ้นอยา่งเพียงพอมีประสิทธิภาพตรงตามวตัถุประสงคท่ี์วางไว ้

 
2. นโยบายด้านการเปิดเผยข้อมูลสารสนเทศ 

บริษทั ก าหนดให้คณะกรรมการบริษทั มีหน้าท่ีในการเปิดเผยขอ้มูลสารสนเทศ ทั้งท่ีเป็นสารสนเทศทาง
การเงิน และสารสนเทศเร่ืองอ่ืนอย่างครบถว้นและเพียงพอ เช่ือถือได ้และทนัเวลา เพื่อให้ผูถื้อหุ้นของบริษทั
ไดรั้บสารสนเทศอย่างเท่าเทียมกนั โดยสารสนเทศของบริษทัจะตอ้งจดัท าขึ้นอย่างรอบคอบ ชดัเจน กะทดัรัด 
เขา้ใจง่ายและโปร่งใส และตอ้งเปิดเผยสารสนเทศอย่างสม ่าเสมอทั้งในดา้นบวกและดา้นลบ ระมดัระวงัไม่ให้
เกิดขอ้สับสนในขอ้เท็จจริง รวมทั้งจดัให้มีหน่วยงานประชาสัมพนัธ์ขอ้มูลท่ีเป็นประโยชน์ต่อผูถื้อหุ้น ผูล้งทุน 
และผูท่ี้เก่ียวขอ้งกบับริษทั 

 
3. นโยบายด้านบัญชีและการเงิน 

บริษทั ให้ความส าคญัต่อการท ารายงานทางบญัชีและการเงิน ซ่ึงจะตอ้งถูกตอ้งสมบูรณ์ตามความเป็นจริง 
ทันเวลาสมเหตุสมผล เพื่อเสนอต่อผูบ้ริหาร ผูถื้อหุ้น หน่วยงานของรัฐ และผูท่ี้เก่ียวข้องอ่ืนๆ  ดังนั้ นจึง
ก าหนดให้บุคลากรทุกระดบั จะตอ้งปฏิบติัตามขั้นตอนกระบวนการต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัระบบบญัชี การเงิน 
และการควบคุมภายใน รวมถึงขอ้ก าหนดทางบญัชีและการเงินของบริษทั  และหลกัการบญัชีท่ียอมรับทัว่ไป
อยา่งเคร่งครัด ดงัน้ี 
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(1) ความถูกตอ้งของการบนัทึกรายการ 
การบนัทึกรายการทางธุรกิจทุกอย่างของบริษทั  จะตอ้งถูกตอ้งครบถว้น และสามารถตรวจสอบได ้
โดยไม่มีขอ้จ ากัดหรือยกเวน้การบนัทึกรายการตามความเป็นจริง ตามมาตรฐานการบญัชีท่ีเป็นท่ี
ยอมรับ และตามขอ้กฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง มีเอกสารหลกัฐานประกอบการลงรายการทางธุรกิจครบถว้น
และเหมาะสม 

(2) รายการทางบญัชีและการเงิน 
รายการทางบัญชีและการเงินทุกประเภทของบริษทั จะต้องมีความถูกต้องชัดเจน มีข้อมูลท่ีเป็น
สาระส าคญัเพียงพอ รวมทั้งมีการเปิดเผยขอ้มูลส าคญัอย่างเหมาะสม ตามมาตรฐานท่ียอมรับทัว่ไป 
และเป็นไปตามระเบียบการเงินและการบัญชีของบริษทั  พนักงานทุกคนต้องตระหนักถึงความ
ถูกตอ้งของรายการบญัชีและการเงินของบริษทั เป็นความรับผิดชอบร่วมกนัของคณะกรรมการบริษทั 
ผูบ้ริหาร และพนกังานท่ีมีหนา้ท่ีรับผิดชอบในรายการทางธุรกิจในชั้นตอนต่างๆ 
 

4. นโยบายด้านการปฏิบัติตามกฎหมาย 

บุคลากรทุกระดบัจะตอ้งปฏิบติัตามระเบียบ และขอ้ก าหนดตามกฎหมายท่ีเก่ียวขอ้ง ทั้งในประเทศ และ/
หรือต่างประเทศ  และก่อนการปฏิบติังานใดๆ ท่ีอาจมีขอ้กฎหมายก าหนดไว ้จะตอ้งมีความระมดัระวงั  มีการ
สอบทานอยา่งรอบคอบ และมีการตรวจสอบโดยผูท่ี้รับผิดชอบ วา่ไดถื้อปฏิบติัตามขอ้กฎหมายท่ีเก่ียวขอ้งแลว้ 

 
5. นโยบายด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ 

บริษัท มีนโยบายท่ีจะให้พนักงาน และผู ้ปฏิบัติงานท่ีเก่ียวข้องใช้ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ อัน
ประกอบดว้ยวงจรเครือข่ายการส่ือสารขอ้มูล ระบบซอฟท์แวร์ ท่ีใช้ในการปฏิบติัการและประมวลผลข้อมูล  
เคร่ืองคอมพิวเตอร์ พร้อมอุปกรณ์ต่อพ่วง แฟ้มขอ้มูล และขอ้มูลของบริษทั  อย่างมีประสิทธิภาพ ไม่ขดัต่อ
กฎหมาย หรือพระราชบัญญัติท่ีเก่ียวข้อง โดยมีมาตรฐานความปลอดภัยท่ีเพียงพอ เพื่อประโยชน์และ
ประสิทธิผลทางธุรกิจของบริษทั  จึงก าหนดใหถื้อปฏิบติั ดงัน้ี 

(1) น าระบบเทคโนโลยสีารสนเทศเขา้มาใชใ้นทุกดา้นของงานพร้อมกบัพฒันาบุคลากรของบริษทั ใหมี้
ความรู้ความสามารถท่ีทนัสมยั 

(2) พนกังานจะตอ้งน าระบบเทคโนโลยีสารสนเทศมาเพื่อส่งเสริมกิจการของบริษทั ตอ้งไม่กระท าเพื่อ
ประโยชน์ส่วนบุคคล หรือละเมิดจริยธรรม และศีลธรรมอนัดี  
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(3) ขอ้มูลท่ีได้บนัทึกผ่านและเผยแพร่ผ่านระบบเทคโนโลยีสารสนเทศถือเป็นความรับผิดชอบของ
เจา้ของขอ้มูลนั้นๆ  ท่ีจะตอ้งดูแลไม่ใหเ้กิดความผิดกฎหมาย หรือละเมิดต่อบุคคลท่ีสาม 

(4) ใชซ้อฟทแ์วร์ท่ีถูกกฎหมาย และเป็นมาตรฐาน   
(5) การน าระบบเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้งาน จะตอ้งได้รับการอนุมัติและปฏิบัติตามระเบียบท่ี

ก าหนดไว ้
(6) เจา้ของขอ้มูลจะตอ้งป้องกนัระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และขอ้มูลท่ีส าคญัทางธุรกิจของตนเอง 

จากการเขา้ถึงจากภายนอกหรือการโจรกรรม และการบ่อนท าลาย เพื่อให้แน่ใจว่าธุรกิจของบริษทั 
จะด าเนินการอยา่งต่อเน่ือง 

(7) ผูมี้หน้าท่ีรับผิดชอบต่อระบบเทคโนโลยีสารสนเทศโดยรวม ท่ีไดรั้บการมอบหมายจากบริษทั มี
หนา้ท่ีตอ้งก าหนดมาตรการในการควบคุมและป้องกนัระบบเทคโนโลยีสารสนเทศให้มีความมัง่คง
และปลอดภยั รวมทั้งตอ้งติดตามใหบุ้คลากรทุกคนถือปฏิบติัตามขอ้ก าหนดโดยเคร่งครัด 
 

6. การติดตามดูแลการปฏิบัติ 

บริษทัก าหนดให้เป็นหน้าท่ีและความรับผิดชอบของกรรมการ ผูบ้ริหาร และพนักงานทุกคน ท่ีจะตอ้ง
รับทราบท าความเขา้ใจและถือปฏิบติัตามนโยบายและขอ้ปฏิบติัท่ีก าหนดไวใ้นคู่มือน้ีอยา่งเคร่งครัด 

ผูบ้ริหารทุกระดบัในองคก์รจะตอ้งรับผิดชอบดูแล และถือเป็นเร่ืองส าคญัท่ีจะด าเนินการใหพ้นกังานภายใต้
สายบงัคบับญัชาของตนทราบ และปฏิบติัตามคู่มือจรรยาบรรณของบริษทั อย่างจริงจงั หากกรรมการ ผูบ้ริหาร 
และพนกังานผูใ้ดกระท าผิดหลกัการก ากบัดูแลกิจการตามท่ีก าหนดไว ้จะได้รับโทษทั้งทางวินยั และหากมีการ
กระท าท่ีเช่ือได้ว่าท าผิดกฎหมาย กฎระเบียบและข้อบังคับของรัฐ บริษัท จะส่งเร่ืองให้เจ้าหน้าท่ีของรัฐ
ด าเนินการต่อไป 

หากพนกังานพบเห็นการกระท า ผิดกฎหมาย และ / หรือ หลกัการก ากบัดูแลกิจการตามท่ีก าหนดไวใ้นคู่มือ
น้ี ให้แจง้ขอ้ร้องเรียนหรือขอ้กล่าวหา ไปยงัประธานกรรมการบริษทั  ประธานกรรมการตรวจสอบ ประธาน
เจา้หนา้ท่ีบริหาร หรือกรรมการบริหารของบริษทั ทั้งน้ีบริษทั จะด าเนินการตรวจสอบโดยไม่เปิดเผยช่ือผูแ้จง้
เบาะแส  เพื่อคุม้ครองผลกระทบท่ีอาจจะเกิดขึ้นกบัผูแ้จง้ขอ้ร้องเรียนดงักล่าว 
 

นโยบายท่ีส าคญัและการติดตามดูแลใหมี้การปฏิบติัน้ีมีผลบงัคบัใชต้ั้งแต่วนัท่ี 13 พฤศจิกายน 2563 เป็นตน้ไป 


